Fakturor som kommer in under januari 2019 avser oftast kostnader som rér 2018. Kostnader som
avser 2018 maste periodiseras annars belastar kostnaderna 2019 ars budget.

Observera: for att kostnaden ska belasta 2018 ars budget maste varan/tjansten vara levererad
senast den 31 december 2018.

Kontrollera varje faktura for att se vilket ar fakturan ar bokford pa. Det ser man i féljande falt i UBW
(pa respektive fakturabild):

Transaktionsdetaljer

Period 201901

1. Periodisering av fakturan gors pa foljande satt (har du flera konteringsrader maste varje
rad periodiseras, se punkt 2):

Valj”1 man” i “"Férdelning”

Vilj “201812” i “Startperiod”
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2. Periodisering av fakturor med mer an en konteringsrad:

1. Som vanligt nar du ska kontera en faktura med flera konteringar gors detta i “Avancerat
lage”.

2. Kontera varje rad och periodisera genom att valja ”1 man” “Fordelning” och "201812" i
”Startperiod”, varje rad maste periodiseras

3. Genom att stélla dig pa varje rad kan du kontrollera om periodisering ar gjord

Ga tillbaka till ”Normallage”

Nu ar fakturan klar att mottagningsattesteras
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Detaljer leverantorsfaktura
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