
Boka bil i Fleet 

 

Logga in 

1. Logga in på https://www.fleetintelligence.se/#/ 
2. Skriv in din e-postadress. 
3. I detta steg kan det krävas en tvåfaktorsinloggning. Om du inte redan har det aktiverat 

hittar du en guide för hur du gör det på Helsingborgs stads intranät. 
4. Välj vilken del i organisationen som du tillhör och ditt telefonnummer. 

 
- Tillhör du Drift&Underhåll väljer du: 1.1 Drift&Underhåll 
- Tillhör du Trafikenheten väljer du: 1.2 Trafik 
- Tillhör du Gestaltning väljer du: 1.3 Gestaltning 
- Tillhör du Kart&Mät väljer du: 1.4 Kart&Mät 
- Tillhör du inte ovan avdelningar väljer du: 01.SBF-Poolbilar 

 

 

Bilpooler kopplade till din avdelning 

1. Tillhör du Drift&Underhåll, Kart&Mät, Trafikenheten eller Gestaltning har du 2 st. bilpooler 
att välja på. 

2. Tillhör du inte ovan avdelningar har du 1 st. bilpool att välja: SBF-Poolbilar. 

 

https://www.fleetintelligence.se/#/
https://intranat.helsingborg.se/organisation/projektportalen-microsoft-365-och-teams/teams-ett-samarbetsverktyg-och-en-del-av-microsoft-365/for-dig-som-redan-har-teams/guide-till-tvafaktorsinloggning/


Boka fordon 

1. Välj fordonspool. 
2. Välj vy: dag/vecka/arbetsvecka eller månad. 
3. Dubbelklicka i en ruta som tillhör fordonet du vill boka. 

 

Fyll i bokningsinformation 

1. Fyll i datum och klockslag Från och Till 
2. Ej tvingande. Om du vill skriva in ett projektnummer kommer denna information synas på 

din faktura. Då kan du lättare komma ihåg att kostnaden på bokningen ska tillhöra just det 
projektet.  

3. Fyll i Syfte/kommentar 
4. Klicka på Klar 

 

 

 

 

 



Bokningsbekräftelse 

1. En bokningsbekräftelse med pinkod och ICS-fil skickas till din mail. 
2. Dubbelklicka på ICS-filen om du vill lägga in bokningen i Outlook. 

     

Boka ”Ny återkommande bokning” 

1. Vill du boka återkommande bokningar klickar du på ”Ny återkommande”. 

 

2. Välj ”Fordon” och om du vill ha ett speciellt ”Projektnummer” (ej tvingande) och 
”Syfte/kommentar”. 

3. Fyll sedan i klockslag och datum, om du vill boka dagligen/veckovis eller månadsvis. 
4. Välj du t ex veckovis kommer du få välja om det är alla dagar i veckan eller bara enstaka.  
5. Klicka på ”Spara”. 

 



Ändra på datum/klockslag på befintlig bokning 

- Dubbelklicka på din bokning och ändra på datum och/eller klockslag. 

Avboka fordon 

- Dubbelklicka på din bokning och klicka på papperskorgen. 

 

Hämta bilnyckel i nyckelskåp 

1. Nyckelskåpet hittar du mitt emot toaletterna på entréplan. 
2. Knappa in pinkoden som du fick till din mail. Skåpet öppnas och bilnyckeln som avser din 

bokning kommer lysa grönt. 

Lämna tillbaka bilnyckel i nyckelskåp 

- Knappa in pinkoden som du fick till din mail. Skåpet öppnas och du placerar bilnyckel på 
valfri ledig plats. 

Rapportera skador 

Nu går det även att rapportera skador. Upptäcker ni en skada på fordonet fyller ni i nedan 
uppgifter. Rapporteringen av den nya skadan kommer dyka upp hos oss som arbetar med 
fordonen som en notis i vårt verksamhetssystem. 

 

 



Attestera faktura för bokad bil 

Bilar som bokas i bilpoolen SBF-poolbilar debiteras föraren. Faktura för körningen kommer till 
dig i UBW.  

Ingen debitering tas ut för körningar i bilpooler: Drift & Underhåll, Kart & Mät, Trafikenheten eller 
Gestaltning. 

Lånar man en bil direkt från Drift & Underhåll/Fordon blir man debiterad för körningen och 
fakturan kommer till dig i UBW. 


