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: ‘Ch flytt av filer fran dina personllga

mappar (H:) till OneDrive ‘
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Vad ar M365?

Molnbaserad - Digitala tjanster som
inte driftas i stadens regi.

Samma verktyg som vi redan anvander
men med flera nya tillagg,
t.ex. OneDrive och SharePoint.

Obligatorisk utbildning kommuniceras
torsdag 29 Aug
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Varfor inte
fortsatta somidag?

* Nya verksamhetsbehov och okade
forvantningar pa service.

« Okad hotbild kraver battre cybersakerhet.
* Helsingborgs stads nuvarande IT-miljo

borjar bli foraldrad och kommer pa sikt
inte att fungera.
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Hur kommer H: in
i bilden?

| M365 sker allt arbete ifran molnet.

Dokument som idag ligger pa stadens egna
lagringsytor behover darfor goras
tillgangliga i M365.

Filerna och mappstrukturen andras inte,
bara platsen som dessa sparas pa.

For att undvika att vi flyttar dokument som
vi inte anvander, eller som ska ligga nagon
annanstans, behover H: rensas innan flytt.
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STADA H:
1. Rensa bort alla filer som du inte anvander.

2. Rensa bort privata filer pa H: (t.ex. privata
bilder).

3. Flytta dokument med kansliga
personuppgifter eller sekretess till S: eller
lampligt verksamhetssystem.

FLYTTAH:

« En"flytthjalp” dyker upp pa din dator som
guidar dig i hur du gar till vaga.

« Den tekniska flytten gors av SLF. Du far ett
nytt meddelande nar det ar dags.
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Vad ar kansliga
uppgifter?

Alla dokument som vi hanterar kan
delas upp enligt “Gron, Gul, Rod”

GRON = Ok att flytta till molnet.

= Overvag innehéllet och placera
filen pa bast plats.

ROD = Inte ok att spara i molnet i
dagslaget.

Pa IMY.se finns massor av bra
information och beskrivningar av de

olika kategorierna av personuppgifter.

Harmlosa
personuppgifter

Offentliga
handlingar

Ja, dessa uppgifter kan
sparas i molnet, och
hanteras genom mejl
och kalendrar.

OVERVAG

Extra skyddsvarda
personuppgifter

Forsiktighetsprincipen
ar att INTE anvanda
molnet, mejl eller
kalender for dessa. Du
bedomer fran fall till
fall.

Kansliga
personuppgifter

Sekretess

Far inte hanteras
genom molnet, mejl
eller kalender.
Informationen ska
ligga pa S: eller
hanteras genom
avsedda
verksamhetssystem.
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Det forsta utbildningspaketet fran SLF
skickas ut

V38 - L. L))
Flytthjalpen dyker upp din dator :: m — ] ), e B __g-‘ﬁ!iﬁin_u i,
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Praktiskt support fran Christian L R -
Eriksson och Lisa Carlberg i entréen

Onsdagar, 10.00-11.00 =]
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