For att lagga upp en ny kund, valj kunder och forsaljning och ny kund.
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Kontoutdrag



Kontrollera forst om kunden redan finns upplagd. Skriv in organisationsnummer (utan bindestreck),
enskild firma (med sekelsiffra, utan bindestreck) eller personnummer (med sekelsiffra, utan
bindestreck) och tryck pa sok. Far du en traff, anviand det kundnumret. Far du ingen traff, ga vidare
till flik Ny kund.

Ny kund

# Formular nya kunder

Formular-1D*

Y] =

Formularbeskrivning *

Finns kund redan? Ny g

Sok orgnr

Sok | Detaljnivd | Alla nivier Kopiera till urklipp

=3 Kundgrupp Kundnr Namn Organisationsnummer GLN-nummer Status

1 31 10 Stadsledningsforvaltningen 2120001157 N
2 31 11 Skol och Fritidsforvaltningen 2120001157 N

Formularbeskrivning: Skriv kundens namn i formatet Efternamn Férnamn (anvand inte versaler).

Privatperson/Foretag: Klicka pa pilen i rullistan och vélj om det ar en privatperson eller ett féretag.
Foreningar raknas ocksa som foretag.

Kundgrupp: Ska inte andras.
Namn: Skriv kundens namn i formatet Efternamn Férnamn (anvand inte versaler).
Organisationsnummer/Personnummer:
e Foretag/férening: skriv organisationsnummer (utan bindestreck).
e Enskild firma: skriv organisationsnummer (utan bindestreck) med sekelsiffra.
e Privatperson: skriv personnummer (utan bindestreck) med sekelsiffra.
Adress: Ange kundens adress.
Postnummer: Skriv postnumret med ett blanksteg efter de tre forsta siffrorna.
Ort: Anges automatiskt ndr postnumret anges.
Land: Ska inte dndras.
Motpart: Skriv siffran 8 i faltet, sa visas en lista med motparter att vilja bland.
Svefaktura: Kryssa i rutan Vi vill ha Svefaktura om foretaget har dnskat elektronisk faktura.
GLN: Fyll i GLN-nummer om foretaget har [amnat ett sadant.
Klicka pa Skicka formuldir.

Om du ska lagga upp en utlandsk kund, skicka uppgifterna via e-post till
Kundreskontra@helsingborg.se




Om kunden redan finns upplagd men har en felaktig adress, skicka den nya adressen till
Ekonomisupport.SBF@helsingborg.se

Om kunden redan finns upplagd men har en felaktig adress, skicka den nya adressen till.

Ny kund

2 Formuldr nya kunder
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Formuldrbeskrivning *

@ Ny kund

Typ av kund

ﬂ Vid upplagg awutlandsk kund, meijla uppgifter till kundreskontra@helsingborg se

Privatperson/Féretag®
EFtiretag |- |

Kundinformation

ﬂ Skriv personnummer med 12 tecken utan bindestreck. Skriv org.nr ied 10 tecken utan bindestreck
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